КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

УСПЕНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КОНОКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

УСПЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 февраля 2014 г.


    № 28



   с. Коноково
О внесении изменений в постановление администрации Коноковского сельского поселения от 30.09.2013 г. № 199 «О Порядке работы с обращениями граждан в администрации Коноковского сельского поселения»
Руководствуясь Федеральными законами от 2 июля 2013 года № 182-ФЗ «О внесении изменений в статью 11 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 7 мая 2013 года № 80-ФЗ «О внесении изменений в статью 5.59 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях и статьи 1 и 2 Федерального закона «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 2 мая 2006 года 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановляю:
1. Внести в постановление администрации Коноковского сельского поселения от 30.09.2013 года № 199 «Об утверждении Порядка работы с обращениями граждан в администрации Коноковского сельского поселения» следующие изменения:

1.1. Раздел 1 дополнить пунктом 4 следующего содержания: «1.4 Порядок рассмотрения обращений граждан органами местного самоуправления и должностными лицами распространяется на правоотношения, связанные с рассмотрением указанными органами, должностными лицами обращений объединений граждан, в том числе юридических лиц, а также на правоотношения, связанные с рассмотрением обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, осуществляющими публично значимые функции государственными и муниципальными учреждениями, иными организациями и их должностными лицами.»;

1.2 Подпункт 3.1.2 пункта 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции: «3.1.2 Граждане имеют право обращаться лично, а также направлять индивидуальные и коллективные обращения, включая обращения объединений граждан, в том числе юридических лиц, в органы местного самоуправления и их должностным лицам, в государственные и муниципальные учреждения и иные организации, на которые возложено осуществление публично значимых функций, и их должностным лицам по почте, телеграфу, каналам электронной и факсимильной связи.

В случае направления обращения в электронной форме на официальный сайт администрации Коноковского сельского поселения http://www.adm_kon@mail.kuban.ru обращение заполняется в специальной электронной форме. 

Обращения граждан с сопроводительными документами федеральных органов власти могут быть доставлены по почте, телеграфу, фельдъегерской или специальной связью, а также в электронном виде с использованием системы межведомственного электронного документооборота (МЭДО) и системы защищенного обмена на базе VipNet».

1.3. В подпункте 3.4.7. пункта 3.4 раздела 3 приложения к постановлению слово «многократно» заменить словом «неоднократно».

1.4. В подпункте 3.5.14 пункта 3.5 раздела 3 приложения к постановлению слова «и почтовый адрес» заменить словами «или почтовый адрес».

2. Внести изменения в приложение № 2 к порядку работы с обращениями граждан в администрации муниципального образования Успенский район, изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Уставом муниципального образования Успенский район.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заведующую приемной администрации Коноковского сельского поселения И.Г.Ерещенко.
5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Коноковского сельского

поселения Успенского района

Н.Д. Елисеев
ПРИЛОЖЕНИЕ N1

К Порядку работы с обращениями граждан

в администрации Коноковского сельского поселения 
Почтовый адрес, справочные телефоны, факс,

электронной почты.

Почтовый адрес муниципального образования Успенский район:

Калинина ул.,51, с.Коноково, район Успенский край Краснодарский,352464

Режим работы администрации муниципального образования Успенский район:

с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:00. Выходные дни: суббота, воскресенье. 

Электронная почта: adm_Kon@mail.kuban.ru
Телефон  "прямой линии главы" администрации муниципального образования Успенский район:

8(86140) 6-71-48 (ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 9:00 до 17:00).

Телефон/факс для приема письменных обращений граждан: 8(86140)6-71-48

Ведущий специалист (заведующий приемной)

администрации Коноковского сельского

поселения Успенского района
И.Г.Ерещенко

ПРИЛОЖЕНИЕ N2

К Порядку работы с обращениями граждан

В администрации Коноковского сельского поселения
Режим работы администрации Коноковского сельского поселения

 и график приема граждан

Прием граждан в администрации Коноковского сельского поселения осуществляется  ежедневно, кроме выходных и праздничных дней:

с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:00. Выходные дни: суббота, воскресенье. 

 Прием граждан главой администрации Коноковского сельского поселения осуществляется по вторникам и четвергам:

с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:00. часов.

Ведущий специалист (заведующий приемной)

администрации Коноковского сельского

поселения Успенского района
И.Г.Ерещенко

ПРИЛОЖЕНИЕ N 3

К Порядку работы с обращениями граждан

В администрации Коноковского сельского поселения "

АКТ N ___
об отсутствии письменных вложений в заказных письмах с уведомлением
и в письмах с объявленной ценностью
от "__"_________ 20__ г.

Комиссия в составе ______________________________________________________

_______________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:

 _______________________________ в администрацию Коноковского сельского поселения поступила корреспонденция с уведомлением за N _____________ от гражданина ______________________________________, проживающего по адресу: ______________________________________________________________________.

При вскрытии почтового отправления обнаружено отсутствие письменного вложения.

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

    Подписи:          (подпись, дата)             Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)             Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)             Инициалы, фамилия

Ведущий специалист (заведующий приемной)

администрации Коноковского сельского

поселения Успенского района
И.Г.Ерещенко

ПРИЛОЖЕНИЕ N 4

К Порядку работы с обращениями граждан

В администрации Коноковского сельского поселения

АКТ N ___
о недостаче документов по описи корреспондента
в заказных письмах с уведомлением и в письмах
с объявленной ценностью
от "__" _________ 20__ г.

 Комиссия в составе ______________________________________________________

________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:

______________________ в администрацию Коноковского сельского поселения  поступила корреспонденция с уведомлением за N _______________________ от гражданина ______________________________________, проживающего по адресу: _______________________________________________________________________.

При вскрытии почтового отправления обнаружена недостача  документов,

перечисленных автором письма в описи на ценные бумаги, а именно:

__________________________________________________________________

Настоящий акт составлен в 2 экземплярах.

     Подписи:         (подпись, дата)       Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)       Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)       Инициалы, фамилия

Ведущий специалист (заведующий приемной)

администрации Коноковского сельского

Поселения Успенского района
И.Г.Ерещенко

ПРИЛОЖЕНИЕ N 5

к Порядку работы с обращениями граждан

В администрации Коноковского сельского поселения

АКТ N ____
о вложении оригиналов документов в заказных письмах с уведомлением
и в письмах с объявленной ценностью
от "__" _________ 200_ г.

Комиссия в составе_______________________________________________________

_______________________________________________________________________
(фамилия, инициалы и должности лиц, составивших акт)

составила настоящий акт о нижеследующем:

______________________ в администрацию Коноковского сельского поселения поступила корреспонденция с уведомлением за N _______________________ от гражданина __________________________________, проживающего по адресу: _______________________________________________________________________.

При вскрытии почтового отправления обнаружены документы,  а  именно:

________________________________________________________________________

     Подписи:    (подпись, дата)            Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)            Инициалы, фамилия

                             (подпись, дата)            Инициалы, фамилия

Ведущий специалист (заведующий приемной)

администрации Коноковского сельского 

поселения Успенского района
И.Г.Ерещенко
ПРИЛОЖЕНИЕ N 6

к Порядку работы с обращениями граждан

В администрации Коноковского сельского поселения "

Главе администрации Коноковского сельского поселения

                                                                                                                                                                                                             (инициалы, фамилия)

О прекращении переписки

На  основании  ч. 5  ст. 11  Федерального  закона от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской  Федерации" прошу дать разрешение прекратить переписку с _________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О. заявителя)

по вопросу ______________________________________________________

в  связи  с тем, что в письменном обращении заявителя не содержится новых

доводов или обстоятельств, а на предыдущие обращения:

     1. (дата, номер)

     2. (дата, номер)

     3. (дата, номер)

давались подробные письменные ответы (копии ответов прилагаются).

Приложение: на ___ л., в ___ экз.

_______________________             _______________________________

                   (должность)                         (подпись) (инициалы, фамилия)

Ведущий специалист (заведующий приемной)

администрации Коноковского сельского
поселения Успенского района 
И.Г.Ерещенко
ПРИЛОЖЕНИЕ N 7

к Порядку работы с обращениями граждан

В администрации Коноковского сельского поселения "

КАРТОЧКА
личного приема

N _________ от ____________ 200_ г.

Ф.И.О. посетителя _______________________________________________________

Адрес, телефон _________________________________________________________

Дата приема ____________________________________________________________

Содержание вопроса _____________________________________________________

_______________________________________________________________________

Исполнитель ___________________________________________________________

Резолюция _____________________________________________________________

Срок исполнения ________________________________________________________

Автор резолюции _______________________________________________ (подпись)

Когда фактически рассмотрено ____________________________________________

Содержание (результат рассмотрения) _____________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Снял с контроля _______________________________________________ (подпись)

Ведущий специалист (заведующий приемной)

администрации Коноковского сельского                

поселения Успенского района
И.Г.Ерещенко
